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Настоящая инструкция разработана на основе Приказа Минтруда России от 27.11.2020 N 835н 

"Об утверждении Правил по охране труда при работе с инструментом и приспособлениями" 

(Зарегистрировано в Минюсте России 11.12.2020 N 61411), с учетом требований Приказа 

Минтруда от 29.10.2021 № 772н, а также иных требований законодательных и нормативных 

правовых актов, содержащих государственные требования охраны труда. 

 

I. Общие требования охраны труда 

 

1.1. К самостоятельной работе с ручным электроинструментом допускаются работники не 

моложе 18 лет, обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда; 

имеющие группу по электробезопасности не ниже II. 

1.2. Подключение вспомогательного оборудования (трансформаторов, преобразователей 

частоты, устройств защитного отключения) к электрической сети и отсоединение его от 

сети должны выполняться электротехническим персоналом, имеющим группу по 

электробезопасности не ниже III. 

1.3. Работники обязаны: 

- соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка; 

- выполнять только ту работу, которую ему поручили; 

- знать местонахождение и уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения, не 

загромождать доступ к противопожарному инвентарю, гидрантам и запасным выходам; 

- уметь оказывать пострадавшим первую помощь; 

1.4. Перечень опасных и вредных производственных факторов, которые могут 

воздействовать на работника в процессе работы, а также перечень профессиональных 

рисков и опасностей. 

1.4.1. В процессе производственной деятельности на работника воздействуют опасные и 

вредные производственные факторы: 

• отсутствие защитных ограждений, экранов узлов и механизмов, имеющих высокую 

температуру, а также механических приводов, доступных для обслуживающего 

персонала; 

• недостаточная освещенность рабочей зоны; 

• скользкое или захламленное состояние поверхностей рабочих площадок и 

проходов; 

• острые кромки, заусенцы, шероховатость на поверхностях заготовок, инструмента, 

оборудования, отходов; 

• части машин и оборудования, которые могут оказаться под напряжением; 

• нарушение изоляции проводов или неисправность (отсутствие) заземления; 

1.4.2. В качестве опасностей, в соответствии с перечнем профессиональных рисков и 

опасностей, представляющих угрозу жизни и здоровью работников, на работника, 

использующего ручной электроинструмент, могут возникнуть следующие риски: 

• непреднамеренный контакт человека с движущимися частями оборудования; 

• поражение электрическим током. 

1.5. Перечень специальной одежды, специальной обуви и средств индивидуальной 

защиты, выдаваемых работникам в соответствии с установленными правилами и 

нормами. 

1.5.1. Работник обеспечивается спецодеждой, спецобувью и СИЗ в соответствии Нормами 

бесплатной выдачи СИЗ Чиканской средней школы. 

1.5.2. Выдаваемые специальная одежда, специальная обувь и другие средства индивидуальной 

защиты должны соответствовать характеру и условиям работы, обеспечивать 

безопасность труда, иметь сертификат соответствия. 

1.5.3. Средства индивидуальной защиты, на которые не имеется технической документации, к 

применению не допускаются. 

1.5.4. Работник обязан следить, чтобы рабочая одежда была исправна, и была исключена 

возможность захвата ее частей во время работы движущимися и вращающимися частями 



 

оборудования. Спецодежда должна быть застегнута на все заклепки, плотно прилегать к 

телу. 

1.5.5. Запрещается застегивать спецодежду булавками, иголками и хранить в карманах   

режущие и колющие предметы, деньги и другие посторонние предметы, носить бусы, 

броши, серьги, клипсы, кольца и другие украшения. 

1.5.6. Личную одежду и спецодежду необходимо хранить отдельно в шкафчиках и гардеробной. 

Уносить спецодежду за пределы предприятия запрещается. 

1.6. Порядок уведомления администрации о случаях травмирования работника и 

неисправности оборудования, приспособлений и инструмента. 

1.6.1. При возникновении несчастного случая, микротравмы пострадавший должен постараться 

привлечь внимание кого-либо из работников к произошедшему событию, при 

возможности, сообщить о произошедшем непосредственному руководителю любым 

доступным для этого способом. 

1.6.2. Работник должен немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего 

руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом 

несчастном случае, микротравме происшедших на производстве, или об ухудшении 

состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого 

профессионального заболевания (отравления). 

1.6.3. При обнаружении в зоне работы несоответствий требованиям охраны труда 

(неисправность оборудования, приспособлений и инструмента, неогороженный проём, 

отсутствие или неисправность ограждения опасной зоны, оголенные провода и т.д.) 

немедленно сообщить об этом руководителю производства 

1.7. Правила личной гигиены, которые должен знать и соблюдать работник при 

выполнении работы. 

1.7.1. Для сохранения здоровья работник должен соблюдать личную гигиену. Необходимо 

проходить в установленные сроки медицинские осмотры и обследования. 

1.7.2. Перед приемом пищи обязательно мыть руки теплой водой с мылом. 

1.7.3. Для питья употреблять воду из диспенсеров, чайников. 

1.7.4. Курить и принимать пищу разрешается только в специально отведенных для этой цели 

местах. 

1.8. При работе с ручным электроинструментом работник обязан: 

- выполнять только ту работу, которая поручена и по выполнению которой работник 

прошел инструктаж по охране труда; 

- работать только с тем инструментом и приспособлениями, по работе с которым работник 

обучался безопасным методам и приемам выполнения работ; 

- правильно применять средства индивидуальной защиты. 

1.9. Требования по выполнению режимов труда и отдыха при работе с ручным 

электроинструментом. 

1.9.1. Работник, использующий ручной электроинструмент, обязан соблюдать режимы труда и 

отдыха. 

1.9.2. Продолжительность ежедневной работы, перерывов для отдыха и приема пищи 

определяется Правилами внутреннего трудового распорядка (ПВТР). 

1.9.3. Время начала и окончания смены, время и место для отдыха и питания, устанавливаются 

по графикам сменности распоряжениями руководителя производства. 

1.9.4. Работник должен выходить на работу своевременно, отдохнувшим, подготовленным к 

работе. 

1.10. Лица, не выполняющие настоящую Инструкцию, привлекаются к ответственности 

согласно действующему законодательству. 

 

 

 

 

 

 

 



 

II. Требования охраны труда перед началом работы 

 

2.1. Порядок подготовки рабочего места. 

2.1.1. Надеть полагающуюся спецодежду и спецобувь, при необходимости подготовить 

исправные и испытанные индивидуальные средства защиты (диэлектрические перчатки, 

галоши). Не допускать свободно свисающих частей одежды и заправлять их, застегнуть 

обшлага рукавов, остерегаясь захвата их вращающимися частями электроинструмента. 

2.1.2. Перед началом: 

- проверить освещенность рабочего места; 

- осмотреть рабочее место, привести его в порядок: убрать посторонние предметы, 

освободить подходы к нему, очистить их от мусора и остатков строительных 

материалов, устранить наличие на полу влаги, масла. 

2.1.3. Перед выдачей электроинструмента проверять: 

- комплектность, исправность, в том числе кабеля, штепсельной вилки и выключателя, 

надежность крепления деталей электроинструмента; 

- исправность цепи заземления электроинструмента и отсутствие замыкания обмоток 

на корпус; 

- работу электроинструмента на холостом ходу. 

Неисправный или с просроченной датой периодической проверки электроинструмент 

выдавать для работы запрещается. 

2.1.4. До подключения электроинструмента проверить: 

- класс электроинструмента, возможность его применения с точки зрения безопасности 

в соответствии с местом и характером работы; 

- соответствие напряжения и частоты тока в электрической сети напряжению и частоте 

тока электродвигателя электроинструмента; 

- работоспособность устройства защитного отключения (в зависимости от условий 

работы); 

- надежность крепления съемных элементов. 

2.1.5. У электроинструмента класса I дополнительно проверить исправность цепи заземления 

(между корпусом машины и заземляющим контактом штепсельной вилки). 

2.1.6. Рабочий инструмент, приспособления и вспомогательные материалы следует 

расположить в удобном для использования порядке и проверить их исправность. 

2.1.7. Обо всех замеченных недостатках на рабочем месте сообщить руководителю работ и до 

получения его указаний к работе не приступать. 

2.2. Порядок проверки исходных материалов (заготовки, полуфабрикаты). 

2.2.1. До начала работы проверить соответствие электроинструмента обрабатываемым деталям 

и материалам. 

 

 

 

III. Требования охраны труда во время работы 

 

3.1. При работе с электроинструментом не допускается непосредственное соприкосновение 

проводов и кабелей с горячими, влажными и масляными металлическими поверхностями 

или предметами. 

3.2. Не допускается натягивание, перекручивание и перегибы кабеля, установка на него груза, а 

также пересечение его с тросами, кабелями и шлангами газосварки. 

3.3. Следует применять приспособления для подвешивания электроинструмента, если его 

масса, воспринимаемая руками оператора, превышает 10 кг. 

3.4. Необходимо бережно обращаться с электроинструментом, не подвергать его ударам, 

перегрузкам, воздействию грязи, нефтепродуктов. 

3.5. При работе с электроинструментом запрещается: 

• подключать электроинструмент напряжением до 50 В к электрической сети общего 

пользования через автотрансформатор, резистор или потенциометр; 



 

• вносить внутрь емкостей (барабаны и топки котлов, баки трансформаторов, 

конденсаторы турбин) трансформатор или преобразователь частоты, к которому 

присоединен электроинструмент. При работах в подземных сооружениях, а также при 

земляных работах трансформатор должен находиться вне этих сооружений; 

• натягивать кабель электроинструмента, ставить на него груз, допускать пересечение его 

с тросами, кабелями электросварки и рукавами газосварки; 

• работать с электроинструментом со случайных подставок (подоконники, ящики, стулья), 

на приставных лестницах и стремянках; 

• удалять стружку или опилки руками (стружку или опилки следует удалять после полной 

остановки электроинструмента специальными крючками или щетками); 

• обрабатывать электроинструментом обледеневшие и мокрые детали; 

• оставлять без надзора электроинструмент, присоединенный к сети, а также передавать 

его лицам, не имеющим права с ним работать; 

• самостоятельно разбирать и ремонтировать (устранять неисправности) 

электроинструмент, кабель и штепсельные соединения. 

3.4. При внезапной остановке электроинструмента (исчезновении напряжения в сети, 

заклинивании движущихся частей и т.п.) необходимо отключить его выключателем. 

Необходимо отсоединить электроинструмент от электрической сети штепсельной вилкой: 

- при смене рабочего инструмента, его регулировке и установке насадок; 

- при переносе электроинструмента с одного рабочего места на другое; 

- при перерыве в работе; 

- при окончании работы или смены. 

3.5. Содержать рабочее место следует в чистоте, своевременно удалять с пола рассыпанные 

(разлитые) предметы, материалы, вещества. Не допускается загромождение рабочего 

места, проходов и проездов. 

3.6. В случае обнаружения во время работы неисправности электроинструмента или работник 

почувствовал хотя бы слабое действие тока, работу следует прекратить, а неисправный 

инструмент сдать для проверки и ремонта. 

3.7. Способы и приемы безопасного выполнения работ, использования оборудования, 

транспортных средств, грузоподъемных механизмов, приспособлений и 

инструментов. 

3.7.1. Сверлить отверстия и пробивать борозды в стенах, панелях и перекрытиях, в которых 

может быть расположена скрытая электропроводка, а также производить другие работы, 

при выполнении которых возможно повреждение изоляции электрических проводов и 

установок, следует после отключения этих проводов и установок от источников питания. 

При этом необходимо принять меры по предупреждению внезапного появления на них 

напряжения. 

3.7.2. Следует пользоваться инструментом с изолированными рукоятками. 

3.7.3. Сверлильные работы и пробивание борозд в местах размещения скрытой 

электропроводки следует выполнять электротехническому персоналу или под его 

наблюдением и с оформлением наряда-допуска, в котором необходимо указать схемы 

расположения скрытых электропроводок и трубопроводов, а также меры безопасности 

при выполнении работ. 

3.7.4. Сверлильные работы, при выполнении которых могут быть повреждены скрыто 

расположенные трубопроводы, необходимо выполнять после их перекрытия. 

3.8. Требования безопасного обращения с исходными материалами (сырье, заготовки, 

полуфабрикаты). 

3.8.1. При работе сверлильной машиной обрабатываемые детали следует прочно закрепить в 

тиски. 

3.8.2. Не допускается работа со сверлильным и другим вращающимся электроинструментом в 

рукавицах. 

3.8.3. В процессе работы на сверлильном электроинструменте следует установить сверло на 

место, предварительно намеченное керном, затем включить электроинструмент и подать 

сверло, нажав на ручку. Нажимать следует равномерно до конца просверливания. 



 

3.8.4. В случае заедания сверла в отверстии следует остановить электроинструмент, извлечь 

сверло, прочистить отверстие, а затем продолжить работу. 

3.8.5. При сверлении сквозных отверстий в конце работы нажатие на инструмент следует 

уменьшить. 

3.8.6. При работе со шлифовальным инструментом круг следует равномерно перемещать по 

обрабатываемой поверхности материала в боковом направлении. 

3.8.7. Не включать в работу оборудование, если на пульте управления установлен запрещающий 

знак безопасности с поясняющей надписью "Не включать - работают люди!". Снять его 

может только тот работник, который его установил. 

3.8.8. Запрещается работать с электроинструментом, у которого истек срок очередного 

испытания. 

3.9. Указания по безопасному содержанию рабочего места. 

3.9.1. Хранить электроинструмент следует в сухом помещении, оборудованном специальными 

стеллажами, полками и ящиками, обеспечивающими сохранность электроинструмента с 

учетом требований к условиям хранения электроинструмента, указанным в технической 

документации организации-изготовителя. 

3.9.2. Запрещается складировать электроинструмент без упаковки в два ряда и более. 

3.10. Действия, направленные на предотвращение аварийных ситуаций. 

3.10.1. При ухудшении состояния здоровья, в том числе при проявлении признаков острого 

профессионального заболевания (отравления), работник обязан немедленно известить 

своего непосредственного или вышестоящего руководителя, обратиться в ближайший 

здравпункт. 

3.10.2. Если в процессе работы работнику станет непонятно, как выполнить порученную работу, 

или в случае отсутствия необходимых приспособлений для выполнения порученной 

работы, он обязан обратиться к своему непосредственному руководителю. По окончанию 

выполнения задания работник обязан доложить об этом своему непосредственному 

руководителю. 

3.11. Требования, предъявляемые к правильному использованию (применению) средств 

индивидуальной защиты работников. 

3.11.1. Во время проведения работ работники обязаны пользоваться и правильно применять 

выданные им средства индивидуальной защиты. Работать только в исправной спецодежде 

и спецобуви и применять индивидуальные средства защиты. 

3.12. Не курить, не принимать пищу на рабочем месте. 

3.13. Соблюдать правила перемещения в помещении и на территории организации, 

пользоваться только установленными проходами. 

 

 

IV. Требования охраны труда в аварийных ситуациях 

 

4.1. Перечень основных возможных аварий и аварийных ситуаций и причины, их 

вызывающие: 

• повреждение штепсельного соединения, кабеля (шнура) или его защитной 

трубки; 

• повреждение крышки щеткодержателя; 

• нечеткая работы выключателя; 

• возгорание электрооборудования; 

• искрение щеток на коллекторе, сопровождающегося появлением кругового огня 

на его поверхности; 

• вытекание смазки из редуктора или вентиляционных каналов; 

• появление дыма или запаха, характерного для горящей изоляции; 

• появление повышенного шума, стука, вибрации; 

• поломка или появления трещин в корпусной детали, рукоятке, защитном 

ограждении; 

• повреждение рабочего инструмента. 



 

4.2. Действия работников при возникновении аварий и аварийных ситуаций. 

4.2.1. При любой аварийной ситуации следует прекратить работу с инструментом.  

4.2.3. При обнаружении возгорания, пожара или признаков горения (задымленность, запах гари 

и т. п.) необходимо: 

• принять меры к тушению возгорания имеющимися на рабочем месте средствами 

пожаротушения; 

• при невозможности самостоятельной ликвидации пожара немедленно сообщить о 

пожаре по телефону 101 или 112 (назвать адрес объекта, место возникновения пожара, 

свою фамилию), а также своему непосредственному руководителю.  

4.3. Процесс извещения руководителя работ о ситуации, угрожающей жизни и здоровью 

людей, и о каждом произошедшем несчастном случаи. 

4.3.1. В случае обнаружения какой-либо неисправности ручного электроинструмента, 

нарушающей нормальный режим работы, необходимо остановить работы. Обо всех 

замеченных недостатках поставить в известность непосредственного руководителя. 

4.3.2. При несчастном случае необходимо освободить пострадавшего от травмирующего 

фактора, соблюдая собственную безопасность, оказать ему первую помощь, при 

необходимости вызвать бригаду скорой помощи по телефону 103, сообщить о 

происшествии руководству и по возможности сохранить без изменений обстановку на 

рабочем месте, если это не приведет к аварии и/или травмированию других людей. 

4.4. Действия по оказанию первой помощи пострадавшим при травмировании, 

отравлении и других повреждениях здоровья. 

4.4.1. При несчастном случае оказать пострадавшему первую помощь, о происшедшем 

сообщить непосредственному руководителю, при необходимости вызвать скорую помощь 

либо принять меры к доставке пострадавшего в медицинское учреждение, по возможности 

сохранить обстановку происшествия. 

4.4.2. При несчастном случае, микротравме необходимо оказать пострадавшему первую 

помощь, при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь, сообщить своему 

непосредственному руководителю и сохранить без изменений обстановку на рабочем 

месте до расследования, если она не создаст угрозу для работающих и не приведет к 

аварии. 

4.4.3. Оказывая помощь пострадавшему при переломах костей, ушибах, растяжениях, надо 

обеспечить неподвижность поврежденной части тела с помощью наложения тугой 

повязки (шины), приложить холод. При открытых переломах необходимо сначала 

наложить повязку и только затем — шину. 

4.4.4. При наличии ран необходимо наложить повязку, при артериальном кровотечении — 

наложить жгут. 

4.4.5. Пострадавшему при травмировании, отравлении и внезапном заболевании должна быть 

оказана первая помощь и при необходимости организована его доставка в учреждение 

здравоохранения. 

 

 

 

V. Требования охраны труда по окончании работ 

 

5.1. Порядок приема и передачи смены. 

5.1.1. Передача смены должна сопровождаться проверкой исправности оборудования, наличия 

и состояния оградительной техники, защитных блокировок, сигнализации, контрольно-

измерительных приборов, защитных заземлений, средств пожаротушения, исправности 

освещения, вентиляционных установок. 

5.2. Порядок отключения, остановки, разборки, очистки и смазки оборудования, 

приспособлений, машин, механизмов и аппаратуры. 

5.2.1. По окончании работы следует отключить электроинструмент и используемое 

электрифицированное оборудование, местное освещение и вентиляцию. 

5.3. Порядок осмотра средств индивидуальной защиты после использования. 



 

5.3.1. Снять средства индивидуальной защиты, спецодежду, спецобувь, осмотреть и 

удостовериться в их исправности, после чего убрать в индивидуальный шкаф или иное 

предназначенное для них место. Не допускается хранение спецодежды на рабочем месте. 

5.4. Порядок уборки отходов, полученных в ходе производственной деятельности. 

5.4.1. После окончания работ убрать рабочее место, собрать и вынести в установленное место 

мусор. 

5.5. Требования соблюдения личной гигиены. 

5.5.1. Работники должны: 

• принять душ; 

• надеть личную одежду. 

5.6. Порядок извещения руководителя работ о недостатках, влияющих на безопасность 

труда, обнаруженных во время работы. 

5.6.1. Об окончании работы и всех недостатках, обнаруженных во время работы, известить 

своего непосредственного руководителя. 

 

 

 

 

 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

с инструкцией по охране труда при работе с ручным электроинструментом 

  

Инструкцию изучил и обязуюсь выполнять: 

№ 

п/п 
Ф.И.О. Должность Дата Подпись 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

16.      

17.      

18.      

19.      

20.      
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32.      
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34.      
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