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Настоящая инструкция разработана на основе Приказа Минтруда России от 27.11.2020 N 

835н "Об утверждении Правил по охране труда при работе с инструментом и 

приспособлениями" (Зарегистрировано в Минюсте России 11.12.2020 N 61411), с учетом 

требований Приказа Минтруда от 29.10.2021 № 772н, а также иных требований 

законодательных и нормативных правовых актов, содержащих государственные требования 

охраны труда. 

 

I. Общие требования охраны труда 

 

1.1. К самостоятельной работе с ручным слесарным допускаются работники не моложе 18 лет, 

обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда. 

1.2. При выполнении работ с ручным слесарным инструментом работник должен проходить 

обучение по охране труда в виде вводного инструктажа, первичного инструктажа 

на рабочем месте, повторного инструктажа, внепланового инструктажа, целевого 

инструктажа и специального обучения в объеме программы подготовки по профессии, 

включающей вопросы охраны труда и требования должностных обязанностей 

по профессии. 

1.3. Работники обязаны: 

- соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка; 

- выполнять только ту работу, которую ему поручили; 

- знать местонахождение и уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения, не 

загромождать доступ к противопожарному инвентарю, гидрантам и запасным выходам; 

- уметь оказывать пострадавшим первую помощь; 

1.4. Перечень опасных и вредных производственных факторов, которые могут 

воздействовать на работника в процессе работы, а также перечень профессиональных 

рисков и опасностей. 

1.4.1. В процессе производственной деятельности на работника воздействуют опасные и 

вредные производственные факторы: 

• отсутствие защитных ограждений, экранов узлов и механизмов, имеющих высокую 

температуру, а также механических приводов, доступных для обслуживающего 

персонала; 

• недостаточная освещенность рабочей зоны; 

• скользкое или захламленное состояние поверхностей рабочих площадок и 

проходов; 

• острые кромки, заусенцы, шероховатость на поверхностях заготовок, инструмента, 

оборудования, отходов; 

• части машин и оборудования, которые могут оказаться под напряжением; 

• нарушение изоляции проводов или неисправность (отсутствие) заземления; 

1.4.2. В качестве опасностей, в соответствии с перечнем профессиональных рисков и 

опасностей, представляющих угрозу жизни и здоровью работников, на работника, 

использующего ручной слесарный инструмент, могут возникнуть следующие риски: 

• непреднамеренный контакт человека с движущимися частями оборудования; 

• опасность быть уколотым или проткнутым в результате воздействия движущихся 

колющих частей; 

• опасность натыкания на неподвижную колющую поверхность (острие). 

1.5. Перечень специальной одежды, специальной обуви и средств индивидуальной 

защиты, выдаваемых работникам в соответствии с установленными правилами и 

нормами. 

1.5.1. Работник обеспечивается спецодеждой, спецобувью и СИЗ в соответствии Нормами 

бесплатной выдачи СИЗ Чиканской средней школы. 

1.5.2. Выдаваемые специальная одежда, специальная обувь и другие средства индивидуальной 

защиты должны соответствовать характеру и условиям работы, обеспечивать 

безопасность труда, иметь сертификат соответствия. 



 

1.5.3. Средства индивидуальной защиты, на которые не имеется технической документации, к 

применению не допускаются. 

1.5.4. Работник обязан следить, чтобы рабочая одежда была исправна, и была исключена 

возможность захвата ее частей во время работы движущимися и вращающимися частями 

оборудования. Спецодежда должна быть застегнута на все заклепки, плотно прилегать к 

телу. 

1.5.5. Запрещается застегивать спецодежду булавками, иголками и хранить в карманах   

режущие и колющие предметы, деньги и другие посторонние предметы, носить бусы, 

броши, серьги, клипсы, кольца и другие украшения. 

1.5.6. Личную одежду и спецодежду необходимо хранить отдельно в шкафчиках и гардеробной. 

Уносить спецодежду за пределы предприятия запрещается. 

1.6. Порядок уведомления администрации о случаях травмирования работника и 

неисправности оборудования, приспособлений и инструмента. 

1.6.1. При возникновении несчастного случая, микротравмы пострадавший должен постараться 

привлечь внимание кого-либо из работников к произошедшему событию, при 

возможности, сообщить о произошедшем непосредственному руководителю любым 

доступным для этого способом. 

1.6.2. Работник должен немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего 

руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом 

несчастном случае, микротравме происшедших на производстве, или об ухудшении 

состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого 

профессионального заболевания (отравления). 

1.6.3. При обнаружении в зоне работы несоответствий требованиям охраны труда 

(неисправность оборудования, приспособлений и инструмента, неогороженный проём, 

отсутствие или неисправность ограждения опасной зоны, оголенные провода и т.д.) 

немедленно сообщить об этом руководителю производства 

1.7. Правила личной гигиены, которые должен знать и соблюдать работник при 

выполнении работы. 

1.7.1. Для сохранения здоровья работник должен соблюдать личную гигиену. Необходимо 

проходить в установленные сроки медицинские осмотры и обследования. 

1.7.2. Перед приемом пищи обязательно мыть руки теплой водой с мылом. 

1.7.3. Для питья употреблять воду из диспенсеров, чайников. 

1.7.4. Курить и принимать пищу разрешается только в специально отведенных для этой цели 

местах. 

1.8. При работе с ручным слесарным инструментом работник обязан: 

- выполнять только ту работу, которая поручена и по выполнению которой работник 

прошел инструктаж по охране труда; 

- работать только с тем инструментом и приспособлениями, по работе с которым работник 

обучался безопасным методам и приемам выполнения работ; 

- правильно применять средства индивидуальной защиты. 

1.9. Требования по выполнению режимов труда и отдыха при работе с ручным 

инструментом. 

1.9.1. Работник, использующий ручной инструмент, обязан соблюдать режимы труда и отдыха. 

1.9.2. Продолжительность ежедневной работы, перерывов для отдыха и приема пищи 

определяется Правилами внутреннего трудового распорядка (ПВТР). 

1.9.3. Время начала и окончания смены, время и место для отдыха и питания, устанавливаются 

по графикам сменности распоряжениями руководителя производства. 

1.9.4. Работник должен выходить на работу своевременно, отдохнувшим, подготовленным к 

работе. 

1.10. Лица, не выполняющие настоящую Инструкцию, привлекаются к ответственности 

согласно действующему законодательству. 

1.10. Соблюдение Правил внутреннего распорядка. 

1.10.1. Работник обязан соблюдать действующие на предприятии Правила внутреннего 

трудового распорядка и графики работы, которыми предусматриваются время начала 



 

и окончания работы (смены), перерывы для отдыха и питания, порядок предоставления 

дней отдыха, чередование смен и другие вопросы использования рабочего времени. 

 

II. Требования охраны труда перед началом работы 

 

2.1. Порядок подготовки рабочего места. 

2.1.1. Надеть полагающуюся спецодежду и спецобувь. Не допускать свободно свисающих 

частей одежды и заправлять их, застегнуть обшлага рукавов, остерегаясь захвата их 

вращающимися частями движущихся механизмов. 

2.1.2. Перед началом: 

- проверить освещенность рабочего места; 

- осмотреть рабочее место, привести его в порядок: убрать посторонние предметы, 

освободить подходы к нему, очистить их от мусора и остатков строительных 

материалов, устранить наличие на полу влаги, масла. 

2.1.3. Проходы не должны быть загромождены. Необходимо очищать их от наледи, а также 

удалять случайно пролитые жидкости (масла, эмульсии и т. п.). Скользкие места 

необходимо посыпать песком. 

2.1.4. Пол должен быть ровным, без выбоин и трещин. Подножные решетки должны быть 

исправны. 

2.1.5. Отверстия, открытые колодцы, приямки, проемы должны быть четко обозначены 

и отгорожены. В противном случае их необходимо закрыть. 

2.1.6. Обо всех обнаруженных неисправностях оборудования, инвентаря, электропроводки 

и других неполадках сообщить своему непосредственному руководителю и приступить 

к работе только после их устранения. 

2.2. Порядок проверки исходных материалов (заготовки, полуфабрикаты). 

2.2.1. До начала работы проверить соответствие инструмента обрабатываемым деталям и 

материалам. 

2.3. Порядок осмотра средств индивидуальной защиты до использования. 

2.3.1. Перед началом работы работник обязан надеть положенные спецодежду, спецобувь 

и средства индивидуальной защиты, предварительно проверив их исправность. 

2.3.2. При нарушении целостности спецодежды, спецобуви и СИЗ необходимо сообщить 

об этом непосредственному руководителю. 

2.3.3. Работник обязан правильно применять и поддерживать спецодежду, спецобувь и СИЗ 

в чистоте, своевременно заменять. При необходимости спецодежду нужно сдавать 

в стирку и ремонт. Изношенная до планового срока замены спецодежда, не подлежащая 

ремонту, списывается в установленном порядке. 

2.4. Порядок проверки исправности оборудования, приспособлений и инструмента, 

ограждений, сигнализации, блокировочных и других устройств, защитного 

заземления, вентиляции, местного освещения, наличия предупреждающих 

и предписывающих плакатов (знаков). 

2.4.1. Осмотреть и надеть спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты, 

выдаваемой в соответствии с профессией и выполняемым видом работ. 

2.4.2. Проверить рабочее место: 

• габариты подходов и проходов на рабочее место. Убрать из-под ног все, что может 

помешать выполнению работ или создать дополнительную опасность; 

• достаточность освещенности рабочего места. В случае недостаточности общего 

освещения необходимо применять для местного освещения переносные инвентарные 

светильники напряжением 12 В с рукояткой из диэлектрического материала, защитной 

сеткой и вилкой, конструкция которой исключает возможность ее подключения 

в розетку напряжением свыше 12 В. 

2.4.3. Проверить исправность необходимого для работы инструмента: 

• молоток (кувалда) должен быть надежно насажен на исправную (без трещин) 

рукоятку; 

• зубила, крейцмейсели, бородки, обжимки и керны не должны иметь сбитых или 

сношенных затылков с заусенцами; 



 

• набор гаечных ключей должен соответствовать размерам болтов и гаек, если ключ 

не подходит к гайкам, пользоваться раздвижными ключами; 

• губки гаечных ключей должны быть параллельны, а рабочие поверхности не иметь 

битых и смятых граней; 

• напильники, шаберы, отвертки, ножовки должны иметь рукоятки длиной не менее 150 

мм; 

• насаженные деревянные рукоятки инструмента должны быть прочно посажены 

и оборудованы бандажными кольцами; 

• полотно ножовки должно быть хорошо натянуто и не иметь повреждений; 

• угол заточки острия зубил должен соответствовать обрабатываемому металлу; 

• рукоятки воротков и плашкодержателей должны быть с гладкой поверхностью, без 

заусенцев и забоин, лезвия ножниц — хорошо заточены и шарнир не разболтан, 

ролики труборезов — смазаны и не качаются; 

• ломы должны быть прямыми с оттянутыми и заостренными концами. 

2.4.4. При осмотре тисков следует убедиться: 

• в надежности крепления к верстаку; 

• что губки их параллельны, а насечка не стерта и не сбита; 

• в исправности работы затяжного винта. 

2.5. В случае неполного обеспечения средствами защиты или их отсутствия, а также в случае 

необеспечения безопасных и здоровых условий выполнения работ работнику 

запрещается приступать к выполнению задания до полного обеспечения средствами 

защиты и обеспечения безопасных и здоровых условий труда. 

 

III. Требования охраны труда во время работы 

 

3.1. Способы и приемы безопасного выполнения работ, использования оборудования, 

транспортных средств, грузоподъемных механизмов, приспособлений 

и инструментов. 

3.1.1. Работать с ручным слесарным инструментом и приспособлениями ударного действия 

необходимо в средствах индивидуальной защиты глаз (очках защитных) и средствах 

индивидуальной защиты рук работающего от механических воздействий. 

3.1.2. Во время работы необходимо быть внимательным и осторожным, не отвлекаться 

на посторонние дела и разговоры, не отвлекать от работы других. Не допускать 

на рабочее место лиц, не имеющих отношения к выполняемой работе. 

3.1.3. Соблюдать трудовую и технологическую дисциплину, воздерживаться от действий, 

мешающих другим работникам выполнять их трудовые обязанности, содействовать 

устранению причин, мешающих нормальной работе. 

3.1.4. Поддерживать порядок на своем рабочем месте, а также очищать его от мусора 

и производственных отходов. 

3.1.5. Работник должен выполнять только ту работу, которая ему поручена руководителем 

работ. 

3.1.6. Инструмент на рабочем месте должен быть расположен так, чтобы исключалась 

возможность его скатывания или падения. Класть инструмент на перила ограждений или 

неогражденный край подмостей, площадок лесов и т. д., а также вблизи открытых люков 

запрещается. 

3.1.7. При переноске или перевозке инструмента острые части его должны быть защищены. 

3.1.8. Во время работы работник должен следить за отсутствием: 

1) сколов, выбоин, трещин и заусенцев на бойках молотков и кувалд; 

2) трещин на рукоятках напильников, отверток, пил, стамесок, молотков и кувалд; 

3) трещин, заусенцев, наклепа и сколов на ручном слесарном инструменте ударного 

действия, предназначенном для клепки, вырубки пазов, пробивки отверстий в металле, 

бетоне, дереве; 



 

4) вмятин, зазубрин, заусенцев и окалины на поверхности металлических ручек клещей; 

5) сколов на рабочих поверхностях и заусенцев на рукоятках гаечных ключей; 

6) забоин и заусенцев на рукоятке и накладных планках тисков; 

7) искривления отверток, выколоток, зубил, губок гаечных ключей; 

8) забоин, вмятин, трещин и заусенцев на рабочих и крепежных поверхностях сменных 

головок и бит. 

3.1.9. При работе с ручным слесарным инструментом запрещается: 

1) пользоваться трубой для удлинения рычага при зажиме детали в тисках; 

2) работать в тисках с заедающим червяком, а также со сработанной резьбой во втулке 

или на червяке; 

3) применять прокладки для устранения зазора между плоскостями губок ключей 

и головок болтов или гаек; 

4) пользоваться осветительными приборами для местного освещения напряжением свыше 

42 В. 

3.2. Требования безопасного обращения с исходными материалами (сырье, заготовки, 

полуфабрикаты). 

3.2.1. Работник должен применять исправные оборудование и инструмент, сырье и заготовки, 

использовать их только для тех работ, для которых они предназначены. При производстве 

работ по выполнению технологических (рабочих) операций быть внимательным, проявлять 

осторожность. 

3.3. Указания по безопасному содержанию рабочего места. 

3.3.1. Работник должен поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте. 

3.3.2. Отходы следует удалять с помощью уборочных средств, исключающих травмирование 

работников. 

3.3.3. Содержать в порядке и чистоте рабочее место, не допускать загромождения деталями, 

материалами, инструментом, приспособлениями, прочими предметами. 

3.4. Действия, направленные на предотвращение аварийных ситуаций. 

3.4.1. При ухудшении состояния здоровья, в том числе при проявлении признаков острого 

профессионального заболевания (отравления), работник обязан немедленно известить 

своего непосредственного или вышестоящего руководителя, обратиться в ближайший 

здравпункт. 

3.4.2. Если в процессе работы работнику станет непонятно, как выполнить порученную работу, 

или в случае отсутствия необходимых приспособлений для выполнения порученной 

работы он обязан обратиться к своему непосредственному руководителю. По окончании 

выполнения задания работник обязан доложить об этом своему непосредственному 

руководителю. 

3.5. Требования, предъявляемые к правильному использованию (применению) средств 

индивидуальной защиты работников. 

3.5.1. Во время проведения работ работники обязаны пользоваться и правильно применять 

выданные им средства индивидуальной защиты. Работать только в исправной спецодежде 

и спецобуви и применять индивидуальные средства защиты. 

3.6. Не курить, не принимать пищу на рабочем месте. 

3.7. Соблюдать правила перемещения в помещении и на территории организации, пользоваться 

только установленными проходами. 

 

 

IV. Требования охраны труда в аварийных ситуациях 

 

4.1. Перечень основных возможных аварий и аварийных ситуаций и причины, их 

вызывающие: 

• повреждения и дефекты в конструкции зданий по причине физического износа, 

истечения срока эксплуатации; 

• технические проблемы с оборудованием по причине высокого износа 

оборудования; 



 

• возникновение очагов пожара по причине нарушения требований пожарной 

безопасности. 

4.2. Действия работников при возникновении аварий и аварийных ситуаций. 

4.2.1. При любой аварийной ситуации следует прекратить работу и отключить инструмент.  

4.2.2. Следует приостановить работы с инструментом, выполняемые вне помещений, при 

начале дождя или снегопада. 

4.2.3. При обнаружении возгорания, пожара или признаков горения (задымленность, запах гари 

и т. п.) необходимо: 

- принять меры к тушению возгорания имеющимися на рабочем месте средствами 

пожаротушения; 

- при невозможности самостоятельной ликвидации пожара немедленно сообщить о 

пожаре по телефону 101 или 112 (назвать адрес объекта, место возникновения пожара, 

свою фамилию), а также своему непосредственному руководителю.  

4.5. Действия по оказанию первой помощи пострадавшим при травмировании, 

отравлении и других повреждениях здоровья. 

4.5.1. При несчастном случае оказать пострадавшему первую помощь, о происшедшем 

сообщить непосредственному руководителю, при необходимости вызвать скорую помощь 

либо принять меры к доставке пострадавшего в медицинское учреждение, по возможности 

сохранить обстановку происшествия. 

4.5.2. При несчастном случае, микротравме необходимо оказать пострадавшему первую 

помощь, при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь, сообщить своему 

непосредственному руководителю и сохранить без изменений обстановку на рабочем месте 

до расследования, если она не создаст угрозу для работающих и не приведет к аварии. 

4.5.3. Оказывая помощь пострадавшему при переломах костей, ушибах, растяжениях, надо 

обеспечить неподвижность поврежденной части тела с помощью наложения тугой повязки 

(шины), приложить холод. При открытых переломах необходимо сначала наложить повязку 

и только затем — шину. 

4.5.4. При наличии ран необходимо наложить повязку, при артериальном кровотечении — 

наложить жгут. 

4.5.5. Пострадавшему при травмировании, отравлении и внезапном заболевании должна быть 

оказана первая помощь и при необходимости организована его доставка в учреждение 

здравоохранения. 

 

 

V. Требования охраны труда по окончании работ 

 

5.1. Порядок приема и передачи смены. 

5.1.1. Передача смены должна сопровождаться проверкой исправности оборудования, наличия 

и состояния оградительной техники, защитных блокировок, сигнализации, контрольно-

измерительных приборов, защитных заземлений, средств пожаротушения, исправности 

освещения, вентиляционных установок. 

5.2. Порядок отключения, остановки, разборки, очистки и смазки оборудования, 

приспособлений, машин, механизмов и аппаратуры. 

5.2.1. Выполнить необходимые действия по отключению, остановке, разборке, очистке и/или 

смазке оборудования, приспособлений, машин, механизмов, аппаратуры, 

электроприборов. 

5.3. Порядок осмотра средств индивидуальной защиты после использования. 

5.3.1. Снять средства индивидуальной защиты, спецодежду, спецобувь, осмотреть и 

удостовериться в их исправности, после чего убрать в индивидуальный шкаф или иное 

предназначенное для них место. Не допускается хранение спецодежды на рабочем месте. 

5.4. Порядок уборки отходов, полученных в ходе производственной деятельности. 

5.4.1. После окончания работ убрать рабочее место, собрать и вынести в установленное место 

мусор. 

5.5. Требования соблюдения личной гигиены. 

5.5.1. Работники должны: 



 

• принять душ; 

• надеть личную одежду. 

5.6. Порядок извещения руководителя работ о недостатках, влияющих на безопасность 

труда, обнаруженных во время работы. 

5.6.1. Об окончании работы и всех недостатках, обнаруженных во время работы, известить 

своего непосредственного руководителя. 

 

 

 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

с инструкцией по охране труда при работе с ручным слесарным инструментом 

  

Инструкцию изучил и обязуюсь выполнять: 

№ 

п/п 
Ф.И.О. Должность Дата Подпись 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

16.      

17.      

18.      

19.      

20.      

21.      

22.      

23.      

24.      

25.      

26.      
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